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SCRUTINIO PROMEMORIA OPERAZIONI PREVALENTE SCUOLA PRIMARIA

1 Scaricamento griglia completa Livelli di Apprendimento Primo quadrimestre
La griglia in formato pdf insieme al tabellone voti (quest’ultimo conterra solo Religione/ARC e Comportamento) andra
condivisa dall’insegnante prevalente in diretta tramite la presentazione di Google Meet.
Questo file sara poi inviato in bacheca di argo insieme al verbale dello scrutinio per la firma tramite presa visione.
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Scegliere la classe per la quale si desidera stampare la griglia
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Nella schermata successiva bisognera selezionare la voce 1Q I PERIODO INTERMEDIO (nell’esempio OB3 riferito alla classe terza)
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E stato scelto di aprire;

stampa.pdf
tipo: Paortable Docurment Format (PDF) (4,9 KB}

da: https:/#s3.eu-west-1.amazonaws.com

Che cosa deve fare Firefox con questo file?
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Per procedere con il download mettere la spunta su SALVA FILE e quindi cliccare su OK.
Aprite il file scaricato per verificare se é quello corretto
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NB: Poiché il sistema scarica sempre col nome STAMPA.pdf
si consiglia di rinominare il file in GRIGLIA GIUDIZI.pdf

PROCEDIMENTO per scaricare il tabellone ( relativo a Religione /ARC e COMPORTAMENTO )
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In struttura scolastica selezionare la classe per la quale si desidera generare il tabellone
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In Opzioni di stampa scegliere Tabellone Primo quadrimestre (IQ) e quindi cliccare su STAMPA
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Mettere la spunta su SALVA FILE e quindi cliccare su OK
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2 Compilare e scaricare il verbale
Dal menu Scrutini selezionare Caricamento voti....scegliere la classe ¢ il primo quadrimestre
Apparira il tabellone vuoto.........bisognera andare sulla freccina nera del comando Azioni (come in figura)
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Nella schermata successiva selezionare

....... Verbale per lo scrutinio intermedio (con riporto dati)
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Si aprira il verbale editabile che andra compilato e successivamente bisognera cliccare su Anteprima di Stampa

Verbale di classe )] I'/Amepnmadlstampajl

=TT N e I NN | |

ISTITUTC COMPRENSIVO STATALE MANZONI-IMPASTATO
VIA GIROLAMO DI MARTINOQ 48 - 90100 PALERMO (PA)

VERBALE DI SCRUTINIO

CLASSE: Wi

Dall’anteprima di stampa selezionare il simbolo per effettuare il download

Stampa Verbale di classe

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE MANZONI-IMPASTATO
VIA GIROLAMO DI MARTINO 48 - 90100 PALERMO (PA)

VERBALE DI SCRUTINIO




3 CONDIVISIONE DEL VERBALE, DEL TABELLONE E LA GRIGLIA TRAMITE BACHECA DI ARGO
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Cliccare in seguito su Aggiungi per creare un nuovo messaggio

Gestione Bacheca (Gestionecategnrie) (Annn Scolastico: 2020/2021 v) Aggiungi

Ordina messaggi per: (& Data O Categoria O Messaggio O Inserimento (O Documento
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Indicare la data del giorno dello scrutinio e la disponibilita entro il giorno successivo
in Descrizione inserire Scrutinio aggiungendo il tabellone ¢ a quale classe si riferisce
nel campo Categoria selezionare SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE
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infine lasciare la spunta su Visibile
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Dopo aver selezionato il verbale come primo allegato aggiungere la Descrizione (esempio verbale classe...)
quindi cliccare su Conferma
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Apparira il primo allegato a cui ¢ stato dato il nome verbale classe (ovviamente con anno ¢ sezione gia indicati)
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Inserire il secondo allegato ¢ il terzo sempre tramite il comando Sfoglia ¢ in Descrizione aggiungere tabellone (anno e sezione
classe) e Griglia (anno e sezione)

Allegato Messaggio Bacheca ( A ( Conferma
File:
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& Filtro relativo ai Docenti e al Personale ATA

Ricordare di spuntare Classi singole e dal pulsante Scegli selezionare la classe interessata



& Filtro relativo a Genitori,Alunni,Docenti per classe, Personale ATA

Livello Senlastico: | Scegli dalla lista b Sede/Scuola: | Scegli dalla lista -
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Infine la spunta in basso deve essere presente solo su Docenti ¢ Presa Visione

A questo punto Cliccare su Salva posto in alto ...e il messaggio sara inviato in bacheca docenti
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4 LETTURA DEL MESSAGGIO IN BACHECA E FIRMA TRAMITE PRESA VISIONE DEI
DOCENTI DELLA CLASSE
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Sara visibile il messaggio condiviso e prima di poterlo firmare con presa visione, occorrera scaricare almeno un allegato
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bastera cliccare sul numero dei file allegati per poterli scaricare

A questo punto si potra cliccare sull’occhio rosso per la presa visione
Messagel Bacheca ( Anno Scolastce: 20202021~ )
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...diventera verde con la spunta V.

5 SCARICAMENTO FIRME PRESA VISIONE E TRASFORMAZIONE DEL FILE IN PDF

il docente coordinatore dalla sua gestione bacheca potra cliccare sulla freccina nera posta in fondo alla riga del proprio
messaggio inviato comando Apri
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Cliccando sulla freccina nera si aprira la tendina e bisognera cliccare su Verifica Presa Visione
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sara visibile I’elenco dei docenti della classe con data e orario della presa visione

Bisognera cliccare sulla freccina nera sul comando esporta
Verifica Presa Visione Messaggio: Scrutinio e tabellone classe... " Indietrs ) (Espor[a -~ |
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Bastera selezionare su HTML per scaricare il file con la presa

Verifica Presa Visione Messaggio: Scrutinio e tabellone classe....
Destinatari: f nti (FV)
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6 TRASFORMAZIONE HTML in PDF

una rapida procedura che permette di convertire in pdf la presa visione senza perdere la formattazione del file ¢ la seguente:
aprire il sito web
http://html2pdf.com (basta digitare I’indirizzo sulla barra di navigazione di google chrome...come in figura)

& htmi2pdf.com B c

H T M L ta P D F _— Automate repetitive -

Converti istantaneamente file HTML in formate PDF con questo convertitore online processes
gratuito. Niente da installare, nessuna registrazione, nessuna filigrana.

MuleSoft

1 Fare clic sul pulsante CARICA FILE & selezionare fino a 20 file HTML o archivi
ZIP contenenti HTML. immagini e fogli di stile.

2 Attendi il completamento del processo di conversione e scarica i file uno per uno,
utilizzando le miniature o in un archivio ZIP.

@ CARICARE FILES
O Scala di grigi O Passaggic O Nessuno sfondo O Messun Javascript

Cliccare sul tasto CARICARE FILES ¢ selezionare dal proprio pc il file presa-visione-adesione.html scaricato in precedenza
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1. Clicca "COMNTIMUA * =0 . .
2. Attiva tuo account < - - -
3. Accedi al tuoal contenut

w CARICARE FALES OO

O Scala di grigi O Passaggio O Messuno sfondo O Messun Javascript

Presa-Vis .. htmd o

ACARICA
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Apparira il file in basso seguito dal comando SCARICA...bastera cliccare come in figura per ottenerlo sul proprio pc in
formato PDF

« SCARICA TUTTO

Presa Visione! Adesione : Scrutinio e tabellone clagse....

| A orgon O [ M oo ] Data Presa Visione ] Data Adesione ]
S, b e
ULTIMO PASSAGGIO

inviare via email alla Dirigente i 3 files generati (Tabellone Livelli di Apprendimento- Verbale Scrutinio e Presa visione in pdf)



