
  

 
 

Prot. n. 12830   del 9/12/2020 ……………….. 
 Al PERSONALE DOCENTE 

        

Oggetto: Designazione addetto/a  alla  gestione  dell’emergenza  in qualità di  incaricato dell’ evacuazione degli alunni. 
  

            

Visti gli Artt. 18 comma b, 20, 31 e 43 del D. Lgs. 81/08; 
Visto il piano di emergenza e di evacuazione di questa Istituzione scolastica; 
Ritenuto che, in ottemperanza alle disposizioni sopra richiamate risulta necessario organizzare un Servizio per la 

gestione dell’emergenza;  
Preso atto che ai sensi degli Artt. 36 e 37 del D. Leg.vo 81/08 le è stata erogata una formazione/informazione 

sufficiente ed adeguata in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro; 
il DIRIGENTE SCOLASTICO 

in qualità di Datore di lavoro, previa consultazione dell’Incaricato del Servizio di Protezione e Protezione (R.S.P.P.) e del 
R.L.S. con il presente atto 

DESIGNA 

La S.V. quale incaricato evacuazione alunni dalla classe nella quale presta servizio, in caso di abbandono rapido e 
immediato dai locali scolastici. 
Nello specifico la S.V. dovrà: 
- verificare giornalmente che all’interno del registro della propria classe sia custodito il modulo di evacuazione  

Inoltre, in caso di pericolo grave e immediato che richieda l’abbandono dell’edificio scolastico, avvertito il 
segnale di emergenza dovrà: 
• sospendere immediatamente l’attività didattica e contribuire a mantenere la calma dei propri alunni; 
• attenersi alle procedure corrispondenti al tipo di emergenza che è stato segnalato; 
• prendere il giornale di classe, controllare che gli alunni con specifici incarichi eseguano correttamente i loro 

compiti e guidare gli apri-fila lungo il percorso di esodo; 
• fare uscire ordinatamente gli alunni iniziando dalla fila più vicina alla porta, ricordando loro di procedere in fila 

indiana, tenersi per mano, senza spingersi e senza correre; 
• controllare che gli alunni “apri-fila” e “serra-fila” assolvano correttamente i compiti loro assegnati; 
• avere cura degli alunni disabili in caso di assenza dell’insegnante di sostegno;  

• raccogliere tutti i moduli di evacuazione compilati dal personale e consegnarli al Dirigente scolastico o in 
caso di assenza ai preposti presenti; 

• relazionarsi con le autorità  delle squadre di soccorso esterne. 
Al destinatario della presente, se insegnante di sostegno, si raccomanda, inoltre, di prestare la massima attenzione al 
discente disabile durante l’esodo dall’edificio scolastico. 

La S.V., terminate le operazioni d’esodo attenderà che il Dirigente scolastico o il incaricato addetto dichiari: 
• il cessato allarme ed eventualmente ordina il rientro nella scuola; 
• congedi gli alunni ed il personale docente.  

In caso di simulazione, attendere il suono della campana e rientrare a scuola ordinatamente. 
La sua attività sarà svolta conformemente alle istruzioni impartite nel piano di emergenza e di evacuazione.  Per 

maggiori dettagli può visionare la bacheca sicurezza, contattare il R.L.S. o il R.S.S.P.. 
N.B.  Ai sensi del D. Lgs. 81/2008  art.43 comma 3, i  lavoratori  non  possono,  se  non  per giustificato motivo, rifiutare  
la  designazione. 
                                                                                                                           Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                             Dr. Silvia SCHIRALDI 


