ARGO DIDUP
SCRUTINIO PROMEMORIA OPERAZIONI COORDINATORE SEC. PRIMO GRADO

1 Scaricamento tabellone primo quadrimestre
dal menu Scrutini selezionare Caricamento voti

ﬁfﬁ cdidUP 1STITUTO COMPRENSIVO STATALE - "MANZONI - IMPASTATO"
Registro »
[8 Scrutini =

B Caricamento woti ﬁ

L& Giudizi
[0 Didattica .

Bacheca
B Eventi Google Meet

(= Stampe 3
3 Strumenti 3
(> Logout

Dopo aver selezionato classe e PRIMO QUADRIMESTRE come periodo ....si arriva al tabellone

Dal menu azioni selezionare stampa tabellone
Classe: .m ( Indietro ) ( Blocca voti) (Azioni '\I

Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE ™ EscludiRitirati () AlunniSenzaVoti (] Evid

R e

pa Pageling
Rapido Me

MAL.. | ING... FRA.. | STO.. | GED.. | MAT.. | SOIE.. | MUS.. | ART.. | SCE.. | TEC.. ED... | 00.. RE Ttz
ALUNNO
““““““““““““nl bkt s
| 1 | | | | | | | | | | |




Impostare in : Modello tabellone voti ........ primo quadrimestre (1Q)
Ordine di Stampa............... Alfabetico
Formato...............c.ooeini. A4 Orizzontale

Infine cliccare su Stampa

— v N
Opzioni di stampa... ndiet ( stampa )
. F
Modello Tabellone Voti: | primo gquadrimestre (1Q) - |
Ordine di Stampa: Alfzbeticn -

| Escludi Ritirati/Trasferiti entro il

() Riportaintestazione Materie su tutti fogli

[ Riporta data di Stampa

Formato: A4 Orizzontale i
Operazione: Anteprima di Stampa -
Intestazione: Semplice >
Margini
Alto: 04 Sinistro: 05
Basso: 05 Destro: 02

Infine scaricare il modello di tabellone attraverso 1’apposito pulsante come segnalato in figura

Stampa tabellone

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “MANZON| - IMPASTATO™ PALERMO
cm»:M} Anno Scolasties: 202012021 PRIMO QUADRIMESTRE

ZIENZE MOTORIE E SP
IMPORTAMENTO
AT. ALTERNATIVNA

SCNOLOGILA
2. CIVICA
LIGIONE

NB: Prestare attenzione alla cartella in cui ¢ stato scaricato il tabellone (di default Google Chrome scarica nella cartella Download



2 Compilare e scaricare il verbale
Tornare al tabellone e cliccare sulla freccina sul menu Azioni

-y L)
e o S ERNERION L —
/_\;:\\ dldU ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - "MANZONI - IMPASTATO' ; "
Classe:m ( indietro ) ( Wmoﬁ) (Az[gni v
Registro ¥ | Periodo: PRIMO QUADRIMESTRE (v EscludiRitirati (] AlunniSenzaVoti [ Evidenziavotilnsuff [ Colora Tabellfpe
(& Serutini v

B8 Caricamentovoti

MAT...

MAL.. | ING.. | FRA.. | STO.. | GEQ.. | MAT.. | SCE.. | MUS.. | ART.. | SCIE.. | TEC.. | ED... | (0.
ALUNNO MEDIA MATE... | ME
= [0 e e e e e A

( Btoccavnti) I/Azrnni '\
AN 4

Stampa Tabelone

Selezionare dalla tendina Compila Verbale

neserimentz Rapido Medis
rEerEcs sutomatcamente (= Med':
omunicazione Debito Formativo

Lista Veti

Nella schermata successiva selezionare....... Verbale per lo scrutinio intermedio (con riporto dati)
Verbale di classe, scelta modello di stampa... ( indietro )

\ A

Diata di stampa (ove prevista la variabile XDATA): - '

MODELLO DI STAMPA

[ Verbale per lo Scrutinio Intermedio Seleziona

il

[ Verbale per lo Scrutinio Intermedio (con riporto dati) Seleziona
rda
[ Verbali Scrutini Intermedi (3)
_




Si aprira il verbale editabile che andra compilato e successivamente bisognera cliccare su Anteprima di Stampa

Verbale diclasse ( dietro | IfAnteprimadiStampajl

HEIETER H= X N . T

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE MANZONI-IMPASTATO
VIA GIROLAMO DI MARTINO 4§ - 90100 PALERMO (PA)

VERBALE DI SCRUTINIO

CLASSE: W

Dall’anteprima di stampa selezionare il simbolo per effettuare il download ....................... come in figura

Stampa Verbale di classe

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE MANZONI-IMPASTATO
VIA GIROLAMO DI MARTINO 48 - 90100 PALERMO (PA)

VERBALE DI SCRUTINIO

NB: Prestare attenzione alla cartella in cui € stato scaricato il tabellone (di default Google Chrome scarica nella cartella Download)



3 CONDIVISIONE DEL VERBALE E DEL TABELLONE TRAMITE BACHECA DI ARGO

Meni »

iF Home

I’jl Registro »

[% Scrutini 3

1] Didattica »

@ Bacheca K

f:tgg: 'igg“ Dal menu Bacheca selezionare Gestione Bacheca

@ Orario

= Stampe »

* Servizi Personale

B Strumenti »
4# AccediabSmart

B Logout

Cliccare in seguito su Aggiungi per creare un nuovo messaggio

Gestione Bacheca CGestinne categnne) (Annﬂ Scolastico: 2020/2021 v) Aggiungi ~
Ordina messaggi per: (&) Data O Categoria O Messaggio O Inserimento (O Documento
CATEGORIA MESSAGGIO AUTORE DESTINATARI
DATA NUM.D... SCADEN... FILE
11 primo campo da compilare ¢ Dettaglio
Bacheca -.- Indietro .- (’ Salva \1

Dettaglio Allegati Destinatari

Data:
01/02/2021

Disponibile fine al:
02/01/2021

Descrizione:

Scrutinio e tzbellone classe...

Numero documento:
Url:

Categoria:
SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE -

[# visibile

[[] Richiesta Adesione entroil

Indicare la data del giorno dello scrutinio e la disponibilita entro il giorno successivo
in Descrizione inserire Scrutinio aggiungendo il tabellone e a quale classe si riferisce
nel campo Categoria selezionare SCRUTINIO PRIMO QUADRIMESTRE

infine lasciare la spunta su Visibile



Secondo campo Allegati

Cliccare su Aggiungi
Bacheca

Registro »

% s
[3 scrutini Dettaglio Allegati  Destinatari

(1 Didattica »

¥ Bacheca Asgungl

£2 Eventi Google Meet ALLEGATO DESCRIZIONE DATA

Stampe »

3¢ Strumenti 3

[ Logout

Inserire una breve Descrizione come in figura e selezionare il comando Sfoglia per selezionare il file da allegare

Registro >

ini »
[3 Scrutini File:
(1 Didattica » Sfoglia...
& Bacheca
Descrizione:
£ Eventi Google Meet > -
werbale scrutinio classe........ e tabellone primo guadrimestre
Stampe »
3¢ Strumenti »
& Logout

Dopo aver selezionato il verbale come primo allegato aggiungere la Descrizione (esempio verbale classe...)
quindi cliccare su Conferma

Allegato Messaggio Bacheca ( indietro ( Conferma

File:

Descrizione:

verbzle classe.

Apparira il primo allegato a cui ¢ stato dato il nome verbale classe (ovviamente con anno e sezione gia indicati)
per inserire anche il tabellone cliccare nuovamente su Aggiungi

Bacheca ( indietro ( Salva )
. / »

Dettaglio  Allegati Destinatari

| Aggiungi )

—
verbale.odt werbale classe... ( Apri |
e =4

Inserire il secondo allegato sempre tramite il comando Sfoglia e in Descrizione aggiungere tabellone (anno e sezione classe)
Infine cliccare su Conferma

Allegato Messaggio Bacheca ( Indietro % I/ Conferma \1
N AN
File:
| Sfogli; )
oglia...
SR
Descrizione:

tzbellone dasse..



Campo Destinatari

Registro >

= s

(2 scrutini ¥ Dettaglio Allegati Drestinatari
1] Didattica »

= Bacheca

Ef Eventi Google Meet ALLEGATO DESCRIZIOMNE

= Stampe »
2 Strumenti »
& Logout

Selezionare Genitori,Docenti o Alunni per classe (come in figura)

_ Docieg i e )

Registro »
[3 Scrutini Dettaglio Allegati Destinatari
(D Didattica »
(= Tutti gl utenti (Genitori, Docenti, Alunni, ATA) Genitori,Docenti o Alunni per classe, ATA (O Docenti/Personale ATA
® Bacheca

£ Event Google Meet & Filtro relativo a Tutti

Stampe 3 [J Presavisione

¢ Strumenti » :
© L &4 Filtro relativo a Genitori,Alunni,Docenti per classe, Personale ATA
ogout

B3 Filtro relativo ai Docenti e al Personale ATA

Ricordare di spuntare Classi singole ¢ dal pulsante Scegli selezionare la classe interessata

B Filtro relativo a Genitori,Alunni,Docenti per classe, Personale ATA

Livello Seolastico: | Scegli dalla lista w Sede/Scuola: | Scegli dalla lista

Classi a cui destinare il messaggio -

O SoloClassi ¢
(®) Classisingole

] Gestione circolari {richiedi ai docenti la conferma di lettura del documento in classe)

Utenti destinatari del messaggio per le classi selezionate

[ Genitori

'NL 1 Alunni

[ Docenti [ Presavisione

Infine la spunta in basso deve essere presente solo su Docenti ¢ Presa Visione

A questo punto Cliccare su Salva posto in alto ...e il messaggio sara inviato in bacheca docenti

Bacheca £

Dettaglio  Allegati Destinatari

(O Tutti gli utenti (Genitari, Docenti, Alunni, ATA) (@ Genitori,Docenti o Alunni per classe, ATA (O DocentifPersonale ATA



4 LETTURA DEL MESSAGGIO IN BACHECA E FIRMA TRAMITE PRESA VISIONE DEI
DOCENTI DELLA CLASSE

Ment x

ir Home

Registro 3
[ Scrutini 2
(1 Didattica »

B Bacheca Sempre dal menu bacheca selezionare Messaggi da leggere
[EE Messaggi da leggere F K
[# Gestione Bacheca

@ Orario

= Stampe »

I Servizi Personale

2 Strumenti »

4 Accedia bSmart

15 Logout

Sara visibile il messaggio condiviso e prima di poterlo firmare con presa visione, occorrera scaricare almeno un allegato

e (s |2)

¥ Home

Ordina messaggi per: (& Data QO Categoria (O Messaggio O Inseriments O Documento
[¥] Registro 3
CATEGORIA AUTORE DATA
i : i -M_ i .- V:;E)SI:E M abisio. m
(D Didattica » ADEID—
@ Bacheca - SCRUTINIO PRIMO

QUADRIMESTRE Scrutinio e tabellone classe...

[E5 Messaggi da leggere

bastera cliccare sul numero dei file allegati per poterli scaricare

A questo punto si potra cliccare sull’occhio rosso per la presa visione
Messaggi Bacheca (_Anno scolastico: 2020/2021 ~ )

¥ Home

Ordina messaggi per: (&) Data O Categoria (O Messaggio O Inserimente O Documento
[¥] Registro 3
CATEGORIA AUTORE DATA
o : s -M i n- V?;ESI:E m ocso.. m
(D Didattica ’ ' | Ll
& Bacheca i 27/01/2021 =CRUTINIG PRIMG Scrutinio e tabellone classe...

QUADRIMESTRE
[EY Messaggi da leggere

Messagei Bacheca

(Anm Scolastico: 202042021 +

-

Ordina messaggi per: (&) Data Q Categoria (O Messaggio  Q Inserimento ) Documento

et CATEGORIA AUTORE PRESA
VISIONE

éi“:;;ﬁ:::;_‘::ﬂo Scrutinio e tabellone classe... 2

...diventera verde con la spunta



S SCARICAMENTO FIRME PRESA VISIONE E TRASFORMAZIONE DEL FILE IN PDF

il docente coordinatore dalla sua gestione bacheca potra cliccare sulla freccina nera posta in fondo alla riga del proprio
messaggio inviato comando Apri

- 2
Gestione Bacheca |\ Gestione categorl'a) ( Anno Scolastico: 2019/2020 '/\ (Aggiungi 53

(& Registro »

[% Scrutini » Ordina messageiper: (3 Data O Categoria O Messaggio O Inserimento O Documento

(] Didattica »
CATEGORIA DESTINATARI
B Bacheca DATA _ VISIBL...
% Eventi Google Meet
@ Stampe 3 _ Scrutini Tabellone voti e verbale scrutinio Prof. 2 (
classe A — 2 Si Apri
B Strumenti »

Cliccando sulla freccina nera si aprira la tendina e bisognera cliccare su Verifica Presa Visione

[ Scrutini » Ordina messaggiper: (@ Data Q Categoria QO Messaggio Q) Inserimento (O Decumento
[ Didattica »
CATEGORIA DESTINATARI
& Bacheca DATA FILE
# Eventi Google Mest
Stampe ¥ ;Eig;mz;‘ggo Scrutinio e tabellone classe... 2 i \\ Apr\ )
¢ Strumenti » D°"-e"‘" (PV) N

B Logout

Cancelis

sara visibile I’elenco dei docenti della classe con data e orario della presa visione
Bisognera cliccare sulla freccina nera sul comando esporta

Verifica Presa Visione Messaggio: Scrutinio e tabellone classe . (Espor[a - |

Destinatar: e —— p— ‘f
Visualizza:  Tutti | destinatari Filtra: | scrivila frase di ricerca

SR—

= -_— CE—
a— - —,
e ] L -2 CEr——
L CE— -

T Lo s ere—
a— T ol | (.57
Lo e e ——

Bastera selezionare su HTML per scaricare il file con la presa

Verifica Presa Visione Messaggio: Scrutinio e tabellone classe...
Destinatari: nti (PV}

Visualizza: Tuttii destinatari b Filtra: | scrivila frase diricerca sl

. ——




6 TRASFORMAZIONE HTML in PDF

una rapida procedura che permette di convertire in pdf la presa visione senza perdere la formattazione del file ¢ la seguente:
aprire il sito web

http://html2pdf.com (basta digitare 1’indirizzo sulla barra di navigazione di google chrome...come in figura)

& html2pdf.com B €

HTMLtaPDF

Automate repetitive

Converti istantaneamente file HTML in formate PDF con quesio converiitore online processes
gratuite. MNiente da installare, nessuna registrazione, nessuna filigrana. -
WAl t
1 Fare clic sul pulsante CARICA FILE e zelezionare fino a 20 file HTML o archivi
ZIP contenenti HTML. immagini e fogli di stile.

Integrate Workday, SuccessFactors
PeopleSoft with any HR system or app.

8!

2 Attendi il completamento del processo di conversione e scarica i file uno per uno,
utilizzando le miniature o in un archivio ZIP.

m 3. Accoch al tuo
@ CARICARE FILES
O Scala di grigi O Paesaggic O Messuno sfondo O Messun Javascript

Cliccare sul tasto CARICARE FILES ¢ selezionare dal proprio pe il file presa-visione-adesione.html scaricato in precedenza

= X
1. Clicea "COMNTIMNLUIA * £ -
2. AT S tus account - - -
3. Accedi ai tuol conpenut

@ CARICARE FILES CAOA

O Scala di grigi O Passaggio O Nessuno sfondo O Messun Javascript

ACARICA

Apparira il file in basso seguito dal comando SCARICA...bastera cliccare come in figura per ottenerlo sul proprio pc in
formato PDF

Presa Visione! Adesione : Scrutinio e tabellone classe....

Ao e Mo ] Data Freca Visiono ] Data ddesioneo ]
ULTIMO PASSAGGIO

inviare via email alla Dirigente i 3 files generati ( Tabellone scrutinio- Verbale Scrutinio e Presa visione in pdf)



