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Anno scolastico 2023/2024 

 

A TUTTO IL PERSONALE SCOLASTICO  
 DOCENTI E ATA TITOLARI 

AL D.S.G.A 

AL SITO WEB – AREA RISERVATA  

CIRCOLARE N. 305  

Oggetto: Aggiornamento graduatorie interne d’Istituto a.s. 2024/2025.  

Si informa tutto il personale in indirizzo che, a seguito della pubblicazione delle O.M. n.30 e 31 

del 23 febbraio 2024 sulla mobilità per l’anno scolastico 2024/2025, con specifico riferimento 

alle scadenze fissate nella nota dell’USR Sicilia – Ufficio I – Ambito territoriale di Palermo 

n.4670 del 28.02.2024, si rende necessario procedere all’aggiornamento delle graduatorie 

interne d’Istituto per l’eventuale individuazione di perdenti posto per l’a.s. 2024/2025 da inviare 

al competente ufficio. 

Pertanto, si invitano tutti i DOCENTI ed il personale ATA titolari presso questa Istutuzione 

scolastica a far data dal 01/09/2023, a presentare all’Ufficio del personale dell’Istituto, brevi 

manu o a mezzo mail all’indirizzo paic87900e@istruzione.it  entro e non oltre giorno 

05.03.2024 le allegate schede di valutazione dei titoli complete di eventuale dichiarazione 

personale.  

Sul punto si diramano le seguenti indicazioni operative: 

- Coloro che hanno o non hanno avuto variazioni rispetto all’anno scolastico 

precedente dovranno compilare la scheda All.1 “Dichiarazione di variazione e 

non variazione”, confermando o meno quanto dichiarato nell’anno precedente; 

l’anzianità di servizio sarà aggiornata d’ufficio; 

- Coloro che intendono essere esclusi dalla graduatoria dovranno compilare 

l’allegato 2 “Dichiarazione di esclusione” con la relativa documentazione, ove 

non già in possesso dell’istituzione scolastica.  

In particolare, coloro che beneficiano dei permessi previsti dall’art.33 della 

legge104/92, sono tenuti a comunicare ogni eventuale variazione e a 

compilare la dichiarazione allegata per il diritto di esclusione dalla 

graduatoria interna.  

- Il personale in ingresso presso questa istituzione scolastica dall’anno scolastico 

2023/2024 dovrà presentare la scheda All.3 e All.4 per i docenti e la scheda All.5 

per il personale ATA, per l’individuazione dei soprannumerari per l’anno 

scolastico 2024/25, completa della dichiarazione personale cumulativa, 

dichiarazione di servizio e dichiarazione di servizio continuativo. 
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Il personale docente scriverà nell’oggetto della mail: MODULISTICA GRADUATORIA 

D’ISTITUTO DOCENTI – ORDINE (infanzia, primaria, secondaria di I grado) – NOME 

COGNOME. 

 

Il personale ATA  scriverà nell’oggetto della mail MODULISTICA GRADUATORIA 

D’ISTITUTO PERSONALE ATA – NOME COGNOME. 

 

 

Trascorsi i termini predetti l’aggiornamento o il nuovo inserimento sarà disposto e 

trasmesso con i dati in possesso (d’ufficio). 

 

La segreteria procederà alla pubblicazione della graduatoria d’istituto  

- per i DOCENTI entro giorno 15 marzo 2024 e  

- per ATA entro giorno 05 aprile 2024. 

 

Allegati :  

 All.1 DICHIARAZIONE DI NON VARIAZIONE DOCENTE / ATA 

 All.2 DICHIARAZIONE PERSONALE DIRITTO ALL' ESCLUSIONE-2024/25 

 All.3-4-5 SCHEDE-SOPRANNUMERARI-DOCENTI - 2024/25 (infanzia ,primaria e secondaria)  

 All.6 SCHEDA-SOPRANNUMERARI-ATA-2024/25; 

 All.7 DICHIARAZIONE ESIGENZE FAMIGLIA  

 PLURIDICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DOCENTI 

 PLURIDICHIARAZIONE SOSTITUTIVA ATA. 

 MODULO RECLAMO  

 NOTE COMUNI ALLE TABELLE DEI TRASFERIMENTI  

 

Palermo, 29.02.2024             Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Angela MIRABILE 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs 39/93 


