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Anno scolastico 2023/2024 

Al personale DOCENTE della scuola secondaria di primo grado 
Al D.S.G.A.  

Al personale ATA 
Al SITO WEB area riservata 

 

CIRCOLARE N.150 
 
OGGETTO: PROCEDURA DA SEGUIRE PER LA COMPILAZIONE DEL PAGELLINO 

INFRAQUADRIMESTRALE 
 
 
Si comunica ai docenti che l’apposizione dei voti, finalizzata alla successiva compilazione del 
pagellino, dovrà avvenire entro il 30 novembre 2023, giorno in cui si provvederà al blocco dei voti 
del tabellone. 
Per procedere all’ importazione dei voti dal proprio registro, ciascun docente dovrà seguire la 
seguente procedura: 
 

 Entrare nel registro elettronico Argo didUP con le proprie credenziali. 
 Selezionare la voce SCRUTINI 
 Cliccare su caricamento voti 
 Selezionare e confermare la classe 
 Il programma richiede la conferma del periodo: selezionare dal menù a tendina  

1° PAGELLINO INFRAQUADRIMESTRALE, selezionare: SOLO VOTI e scegliere Avanti. 
 Viene elaborato un prospetto di visualizzazione dei voti, con l'elenco degli alunni. 

Per inserire i voti cliccare in alto sulla propria disciplina (es. MATEMATICA, ITALIANO, ...), 
si aprirà l’elenco alunni. 

 Importare i voti dal registro elettronico selezionando il pulsante: AZIONI > IMPORTA I VOTI 
DAL REGISTRO ELETTRONICO > flaggare la voce IMPORTA I VOTI, scegliere il tipo di 
media da utilizzare fra le due proposte dal sistema, quindi cliccare su IMPORTA. 

 Procedere con l’eventuale arrotondamento. Cliccare sul comando SALVA. 
 Dopo aver salvato, riappare il prospetto dei voti compilato per la disciplina interessata. 
 La colonna relativa all’Educazione Civica va compilata in modo interdisciplinare,  
 Il coordinatore dovrà inserire nel prospetto dei voti, secondo la procedura sopra descritta, 

anche il giudizio sintetico del comportamento, definito in sede di Consiglio di classe. 
 Il coordinatore di classe dovrà controllare la regolarità e la completezza del prospetto 

infraquadrimestrale. 
 
Il pagellino infraquadrimestrale sarà visibile alle famiglie dal 4 Dicembre 2023. 
 

Palermo, 14/11/2023             Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Angela MIRABILE 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs 39/93 
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