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Anno scolastico 2023/2024 
Al personale Docente 

Al personale ATA 
Al Dsga 

AL PERSONALE DI SEGRETERIA  
 

Al Sito Web 
CIRCOLARE N. 294 

 
OGGETTO: Personale docente, educativo e ATA – Trasformazione del rapporto di lavoro da 

tempo pieno a tempo parziale o rientro a tempo pieno da tempo parziale – 
Anno scolastico 2024/25. 

 
     Si comunica al personale in indirizzo che, come stabilito in via permanente dall’O.M. n.55/1998, 
per il personale docente educativo e ATA, il 15 marzo di ogni anno scade il termine di 
presentazione delle domande di trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a 
tempo parziale, di modifica dell’orario e/o tipologia dell’attuale contratto a tempo parziale, e di 
rientro a tempo pieno. 
 
Per il corrente anno, il termine entro il quale le nuove domande, con decorrenza 1° settembre 
2024, dovranno essere presentate all’Indirizzo istituzionale  è fissato al 15.03.2024. Entro lo stesso 
termine, le domande, da presentarsi utilizzando esclusivamente il modello allegato, saranno 
acquisite al protocollo in entrata dell’Istituzione scolastica. 
 
Entro il 29 marzo 2024, copia delle domande dovrà pervenire, a cura dell’Istituzione scolastica, 
all’Ufficio territoriale competente, esclusivamente tramite invio a mezzo PEO all’indirizzo di posta 
elettronica part-time.palermo@istruzione.it. 
 
L’Ufficio di segreteria, prima dell’inoltro, dovrà provvedere all’acquisizione delle suddette 
domande – da trattenere in originale agli atti della Scuola – sulla piattaforma SIDI, mediante 
la funzionalità disponibile al seguente percorso: «Fascicolo personale scuola - personale scuola - 
personale comparto scuola - gestione posizione di stato - trasformazione rapporto di lavoro a 
tempo parziale - acquisire domanda». 
 
Si ricorda che di norma il rapporto di lavoro a tempo parziale ha la durata di due anni scolastici per 
un numero di ore settimanali almeno del 50%. 
Si precisa, infine, che la durata minima del regime di lavoro part-time è biennale e che, in assenza 
di richiesta espressa di revoca da parte dell’interessato, lo stesso deve intendersi tacitamente 
prorogato di anno in anno. 

A tal fine si allegano: 

 - Modello di domanda Part-Time 2024; 

-  Informativa sulla Privacy per il trattamento dei dati personali. 
 

Palermo, 22.02.2024         Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Angela MIRABILE 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs 39/93 
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