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CIRCOLARE N.55 
 

Oggetto: Nuove modalità operative per la progettazione didattica – scuola primaria 

 

Si comunica a tutti i docenti in indirizzo che il Collegio dei Docenti ha deliberato un nuovo modello 
organizzativo per la progettazione didattica nella scuola primaria.  

Per quanto sopra, facendo seguito alla richiesta di chiarimenti avanzata dai docenti della scuola 
primaria, vista la delibera del Collegio dei Docenti sopra richiamata e secondo quanto disposto dal 
D.LGS. 165/2001, si diffondono le seguenti disposizioni organizzative. 

 

A partire dal mese di ottobre 2025, la progettazione della scuola primaria si svolgerà ogni lunedì 
dalle ore 15,30 alle ore 17,30, presso la sede centrale dell’istituto e seguirà la seguente scansione: 

 

1. Il primo lunedì di ogni mese  
Progettazione unitaria per classi parallele/interclassi 

o Si svolgerà il primo lunedì di ogni mese. 

o Coinvolgerà i docenti delle stesse classi (es. tutte le prime, tutte le seconde, ecc.). 

o Obiettivi: saranno declinati gli obiettivi del mese per classi parallele: 
individuare linee e attività comuni (ad es. per ricorrenze specifiche), predisporre attività 
trasversali, garantire uniformità negli obiettivi educativi e didattici. 

 

Ogni interclasse procederà a compilare ed aggiornare l’agenda della progettazione. 

Al termine dell’incontro, sarà cura del coordinatore di interclasse procedere a caricare il 
documento di progettazione all’interno del portale Argo, condividendolo con tutte le 
classi (prime, seconde, …, ecc.). 

Il coordinatore di interclasse procederà aggiornando il file precedente con tutte le 
integrazioni successive SENZA ELIMINARE i verbali precedenti, al fine di ottenere una 
progettazione continua.  
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2. I seguenti lunedì del mese la programmazione avverrà come segue: 

➢ 1^ ora dalle ore 15,30 alle ore 16,30 
Progettazione disciplinare per classi parallele 

o Coinvolgerà i docenti delle stesse classi (es. tutte le prime, tutte le seconde, ecc.). 

o Obiettivi: saranno declinati gli obiettivi disciplinari settimanali per classi parallele o le 
eventuali attività comuni, al fine di procedere alla successiva declinazione delle 
progettazioni di classe. 

o I docenti si riuniranno per aree disciplinari: 

− area disciplinare linguistico espressiva (italiano, arte, musica, motoria) 

− area disciplinare logico matematica (matematica, scienze, tecnologia) 

− area disciplinare antropologica (storia, geografia) 

− area disciplinare sostegno, raccorderanno gli obiettivi da declinare.  
 
 

➢ 2^ ora dalle ore 16,30 alle ore 17,30 
Progettazione per team di classe 

o Coinvolgerà i docenti del singolo team di classe. 

o Obiettivi settimanali: programmare nel dettaglio per ogni singola classe le attività 
didattiche, verificare l’andamento del percorso, apportare eventuali aggiustamenti: 

o Ogni team docente, durante le riunioni, tratterà i seguenti punti: 

1. monitoraggio della situazione della classe e dei casi particolari; 

2. monitoraggio delle attività svolte nella settimana precedente; 

3. definizione dei contenuti e degli obiettivi di apprendimento per ciascuna disciplina; 

4. pianificazione delle attività didattiche con indicazione dei tempi, delle metodologie 

e degli strumenti da utilizzare; 

5. eventuali attività personalizzate per alunni DSA/BES e interventi di recupero o 

potenziamento per gruppi di alunni; 

6. utilizzo delle ore di codocenza; 
7. carico cognitivo da distribuire in modo equilibrato nell’arco della settimana 

 

Ogni team di classe procederà a compilare ed aggiornare l’agenda della progettazione. 

Al termine dell’incontro, sarà cura del coordinatore di classe procedere a caricare il 
documento di progettazione all’interno del portale Argo, condividendolo con tutte le 
classi (prime, seconde, …, ecc.). 

Il coordinatore di classe procederà aggiornando il file precedente con tutte le integrazioni 
successive SENZA ELIMINARE i verbali precedenti, al fine di ottenere una progettazione 
continua. 

 

Ulteriori indicazioni operative: 

● Gli incontri di progettazione avranno la durata di due ore, di norma dalle ore 15,30 alle ore 
17,30. 

● Le ore di progettazione rientrano a pieno titolo negli impegni collegiali dei docenti. 

● I coordinatori di classe e di interclasse avranno cura di garantire la regolarità delle riunioni e 
la trasmissione delle decisioni ai colleghi eventualmente assenti. 



● Ogni incontro dovrà essere verbalizzato e il verbale (in formato PDF) caricato nell’apposita 
sezione condivisa sul portale Argo, utilizzando il modello di verbale (Agenda della 
progettazione) allegato alla presente al fine di seguire una procedura univoca per tutto 
l’istituto. 

● Si ricorda che il verbale ha valore di documento legale e sarà disponibile e scaricabile per la 
consultazione e per i controlli inerenti agli opportuni adempimenti istituzionali. 

 

Si confida nella collaborazione di tutti per rendere questa nuova modalità uno strumento efficace di 
condivisione, coerenza e qualità dell’azione educativa. 

 

Si allegano alla presente: le indicazioni per il caricamento nel portale Argo ed il verbale di 
progettazione. 

 
 
Palermo, 06 ottobre 2025             Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Angela MIRABILE 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs 39/93  



X Non 

cliccare 

CARICAMENTO PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE SUL PORTALE ARGO 

 

1. AUTENTICARSI SU ARGO DID UP 

2. CLICCARE SU DIDATTICA 

3. PROGRAMMAZIONE DIDATTICA 

4. CLICCARE SU AGGIUNGI (non utilizzare la freccia perché in questo modo si creano nuove 

cartelle) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ORA SARA’ POSSIBILE COMPLETARE DUE SEZIONI: 

-DETTAGLIO 

 

 
SEZIONE DETTAGLIO 

1. OGGETTO: VERBALE N. PROG.SETT. DAL AL   

2. DESCRIZIONE: DISCIPLINA e/o discipline ( i docenti con più discipline dovranno caricare un 

unico documento elencandole nella descrizione 

3. DATA PUBBLICAZIONE ( lasciare la data proposta dal registro elettronico) 

-DESTINATARI 



4. PROGRAMMAZIONE DAL AL cliccare sull’icona del calendario e 

inserire il lasso di tempo di validità della programmazione 

5. CARTELLA: scegliere la cartella attraverso la freccia: MENSILE o SETTIMANALE  

6. FILE: CLICCARE SU SFOGLIA e CARICARE IL FORMAT PREDISPOSTO PER LA PROGRAMMAZIONE 

SETTIMANALE PRECEDENTEMENTE SALVATO IN PDF. IL FORMAT DOVRA’ ESSERE NOMINATO:  

verbale programmazione settimanale primaria (CLASSE _scuola primaria) n (NUMERO 

PROGRESSIVO) del (gg-mm-aaaa) 

7. SALVA 
 

 

 

1. CLICCARE SU CLASSI SINGOLE 

2. CLICCARE SU SCEGLI 

3. CLICCARE SULLA CLASSE DESTINATARIA DELLA PROGRAMAMAZIONE 

4. CLICCARE SU CONFERMA 

5. FILTRO MATERIE (lasciare la spunta QUALSIASI, altrimenti i docenti del team non potranno 

visualizzare la programmazione) 

6. SALVA 

 

 

 
SI CHIEDE CORTESEMENTE DI NON CREARE NUOVE CARTELLE E DI SEGUIRE L’ITER DI CARICAMENTO 

SOPRAINDICATO .  

PER QUALUNQUE NECESSITA’ CONTATTARE L’ANIMATORE DIGITALE MARIA RITA PISTOIA O RITA 

BONADONNA 

SEZIONE DESTINATARI 


