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AI DOCENTI 
AL DSGA 

AL PERSONALE ATA 
AL SITO 

 

CIRCOLARE N.56 

 
OGGETTO: INDICAZIONI OPERATIVE E CHIARIMENTI PER L’ATTUAZIONE DEL D.M.        
                  N. 185 DEL 15  SETTEMBRE 2023 PER LE CESSAZIONI DAL SERVIZIO  
                    DEL PERSONALE SCOLASTICO DAL 1° SETTEMBRE 2024. 

 
 

Si comunica al personale in indirizzo che il Ministero dell’Istruzione ha fissato il termine 
per la presentazione   delle richieste di pensionamento per il personale docente e ATA al 
23 ottobre 2023 e per i Dirigenti Scolastici al 28 febbraio 2024. Si forniscono le 
indicazioni operative per l’attuazione del D.M. 185 del 15 settembre 2023, recante 
disposizioni per le cessazioni dal servizio dal 1°settembre 2024. 

 
 

SCADENZA PRESENTAZIONE DOMANDA PERSONALE DEL COMPARTO SCUOLA: 
23 OTTOBRE 2023 

 

Il termine del 23 ottobre 2023 deve essere osservato anche da coloro che, avendo i 
requisiti per la pensione anticipata (41 anni e 10 mesi per le donne e 42 anni e 10 mesi 
per gli uomini) e non avendo ancora compiuto il 65° anno di età, chiedono la 
trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale con contestuale attribuzione del 
trattamento pensionistico, purché ricorrano le condizioni previste dal decreto 29 luglio 
1997, n. 331 del Ministro per la Funzione Pubblica. 

 
 

PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE 
 

Le domande di cessazione dal servizio e le revoche delle stesse devono essere 
presentate con le seguenti modalità: 

 
- I Dirigenti Scolastici, il personale docente (ivi compresi gli insegnanti di religione 
cattolica), educativo ed A.T.A. di ruolo utilizzano, esclusivamente, la procedura web 
POLIS “istanze on line”, relativa alle domande di cessazione, disponibile sul sito internet 
del Ministero. Al personale in servizio all’estero è consentito presentare l’istanza all’Ufficio 
territorialmente competente in formato analogico o digitale, al di fuori della piattaforma 
POLIS. 
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- Il personale delle province di Trento, Bolzano ed Aosta, presenta le domande 
direttamente alla sede scolastica di servizio/titolarità, che provvederà ad inoltrarle ai 
competenti Uffici territoriali. 

 
Le domande di trattenimento in servizio ai sensi dell’articolo 1, comma 257, della legge 28 
dicembre 2015, n. 208 modificato dall’art. 1 comma 630 della legge 27.12. 2017 n. 205, 
dovranno essere presentate all’Ufficio territorialmente competente in formato analogico o 
digitale, al di fuori della piattaforma POLIS, entro il termine del 23 ottobre 2023. 

 
Si chiarisce che la presentazione dell’istanza nei termini e nelle modalità sopra descritte è 
propedeutica al collocamento a riposo, pertanto non potranno essere disposte cessazioni 
dal servizio per le domande presentate successivamente al 23 ottobre 2023. 

 
Le domande di pensione devono essere inviate direttamente all’Ente Previdenziale, 
esclusivamente attraverso le seguenti modalità: 

- presentazione della domanda on-line accedendo al sito dell’istituto, utilizzando uno dei 
seguenti sistemi di autenticazione alternativi attualmente accettati dall’INPS: 
1) Sistema pubblico di Identità digitale (SPID) 
2) Carta d’Identità Elettronica (CIE) 
3) Carta Nazionale dei Servizi (CNS). 

- presentazione della domanda tramite Contact Center Integrato (n. 803164); 
- presentazione telematica della domanda attraverso l’assistenza gratuita del patronato. 
- Tali modalità saranno le uniche ritenute valide ai fini dell’accesso alla prestazione 

pensionistica. Si evidenzia che la domanda presentata in forma diversa da quella 
telematica non sarà procedibile fino a quando il richiedente non provveda a trasmetterla 
con le modalità sopra indicate. 

        Coloro che sono interessati all’accesso all’APE sociale o alla pensione anticipata per i      
        lavoratori precoci, potranno, una volta ottenuto il riconoscimento dall’INPS, presentare la   
        domanda di cessazione dal servizio in formato analogico o digitale entro il 31 agosto 2024.     

Per le cessazioni dal 1à settembre 2024, la modalità ordinaria di comunicazione dei dati 
utili all’elaborazione del TFS dovrà essere telematica.  

 
Per eventuali diritti o per quanto non espressamente indicato nella presente si rinvia alle 
disposizioni ministeriali allegate alla presente. 

Si chiarisce che la presentazione dell’istanza nei termini e nelle modalità sopra descritte è 
propedeutica al collocamento a riposo, pertanto non potranno essere disposte cessazioni dal 
servizio per le domande presentate successivamente al 23 ottobre 2023. 

 

Si allegano i seguenti documenti ministeriali: 

 ALL.  N 1    Decreto Ministeriale n. 185  del  15.09.2023 

 ALL.  N 2    Nota n. 20608 del 22.09.2023 del Ministero dell’istruzione e del Merito  

 ALL. N 3 Tabella Requisiti pensionistici per i lavoratori nel sistema “misto” di 
calcolo. T a b e l l a  r i e p i l o g a t i v a  r e q u i s i t i 2 0 2 4 _ d e f i n i t i v a  

 ALL.  N.4   Allegati pensione e buonuscita 

 ALL. N. 5   Nota USR prot. n. 20608 del 22.09.2023. 

 
 

Palermo, 27.09.2023 Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Angela MIRABILE 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs 39/93 


