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Anno scolastico 2023/2024 

 
Al personale docente  
Allo staff di Dirigenza 
Ai responsabili di plesso 
Al DSGA 
Al personale ATA  

 
 

Oggetto: Organizzazione servizio classi per assemblea sindacale d’Istituto del 23.11.2023 – 
Disposizione di servizio  

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Viste le adesioni del personale ATA all’assemblea sindacale dell’Organizzazione sindacale ANIEF 
indetta per giorno 23/11/2023, dalle ore 11.30 alle ore 14.30; 

Visto l’articolo 23 del CCNL comparto scuola; 
Visto il Contratto integrativo d’Istituto in vigore; 
Vista la disposizione di servizio n.32 del DSGA 
 
Ai fini di assicurare i servizi essenziali relativi alla vigilanza a scuola e delle relative uscite, al 
centralino e ad altre attività indifferibili coincidenti con l'assemblea sindacale; 
 

DISPONE 

 

 Presso la sede centrale “Manzoni”  
che i collaboratori scolastici Abbate e Basile, per il giorno 23.11.2023, svolgeranno servizio al 
plesso “Manzoni” nell’arco temporale dalle ore 11,30 alle 14,30 e, comunque, fino a fine servizio 
(garantendo la sorveglianza anche durante l’uscita delle classi nel plesso). 
Il collaboratore scolastico Abbate presterà servizio al piano I, il collaboratore scolastico Basile 
svolgerà attività di portineria/centralino al piano terra, ingresso principale.  
Durante il tempo necessario a garantire l’uscita delle classi, i collaboratori scolastici stazioneranno 
rispettivamente nell’ingresso principale e nell’area esterna antistante l’ingresso, assicurando 
l’attività di sorveglianza e di vigilanza degli alunni all’uscita all’atto di consegna da parte dei 
docenti ai genitori degli alunni.  
 

 Al plesso “La Pira”  
che i collaboratori scolastici Lo Monaco e Mancini, per il giorno 23.11.2023, svolgeranno servizio 
al plesso “La Pira” nell’arco temporale dalle ore 11,30 alle 14,30 e, comunque, fino a fine servizio 
(garantendo la sorveglianza anche durante l’uscita delle classi nel plesso). 
Il collaboratore scolastico Mancini presterà servizio al piano I, il collaboratore scolastico Lo 
Monaco svolgerà attività di portineria/centralino al piano terra, ingresso principale.  
Durante il tempo necessario a garantire l’uscita delle classi, i collaboratori scolastici stazioneranno 
rispettivamente nell’ingresso principale e nell’area esterna antistante l’ingresso, assicurando 
l’attività di sorveglianza e di vigilanza degli alunni all’uscita all’atto di consegna da parte dei 
docenti ai genitori degli alunni.  
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 Al plesso “Impastato”  
che i collaboratori scolastici Palazzolo e Testaverde, per il giorno 23.11.2023, svolgeranno 
servizio al plesso “Impastato” nell’arco temporale dalle ore 11,30 alle 14,30 e, comunque, fino a 
fine servizio (garantendo la sorveglianza anche durante l’uscita delle classi nel plesso). 
Il collaboratore scolastico Testaverde presterà servizio al piano I, il collaboratore scolastico 
Palazzolo svolgerà attività di portineria/centralino al piano terra, ingresso principale.  
Durante il tempo necessario a garantire l’uscita delle classi, i collaboratori scolastici stazioneranno 
rispettivamente nell’ingresso principale e nell’area esterna antistante l’ingresso, assicurando 
l’attività di sorveglianza e di vigilanza degli alunni all’uscita all’atto di consegna da parte dei 
docenti ai genitori degli alunni.  

 

Risulta doveroso ricordare a tutto il personale docente che, per assicurare la vigilanza degli alunni e 

l’uscita, è tenuto a garantire la sorveglianza dei minori 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e 

fino al termine delle stesse. Non sono ammessi ritardi. Presentarsi in ritardo espone il docente 

all’attribuzione della “culpa in vigilando”.  

Al fine di non ledere il diritto del lavoratore e della lavoratrice a partecipare all’assemblea sindacale, 

così come stabilito in sede di contrattazione integrativa d’Istituto, la quota del personale ATA – profilo 

collaboratore scolastico, tenuto a prestare servizio per assicurare i servizi essenziali relativi alla 

vigilanza degli ingressi alla scuola, e ad altre attività indifferibili coincidenti con l’assemblea 

sindacale, è stabilita in numero 2 unità per plesso.  

Preso atto del numero esiguo dei collaboratori scolastici in servizio nel plesso, tenuto conto che si 

tratta delle ultime ore di lezione, si esorta tutto il personale docente ad autorizzare gli alunni a recarsi 

ai servizi igienici fino alle ore 11.15, e, successivamente, nell’arco temporale coincidente con 

l’assemblea, solo ed esclusivamente per effettiva necessità, assicurandosi che Il collaboratore 

scolastico sia presente; non consentendo in nessun caso altri spostamenti. 

Si dispone che lo staff di Dirigenza (collaboratori DS, Responsabili di plesso) predisponga tutte le 

compresenze disponibili ai fini di coadiuvare i docenti nella gestione di esigenze particolari che 

dovessero richiedere l’intervento di personale scolastico. 

Qualora dovesse evidenziarsi l’assenza di uno dei due collaboratori scolastici in servizio 

minimo essenziale durante il periodo di svolgimento dell’assemblea sindacale sopra 

individuati, così come stabilito in contrattazione integrativa d’istituto, si procederà la mattina stessa, 

con il sorteggio del collaboratore scolastico che dovrà rientrare in servizio per sostituzione collega 

assente con contestuale revoca dell’adesione dell’assemblea. 

 
 

Palermo, 22.11.2023   
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Angela MIRABILE 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 

comma 2 D.Lgs 39/93 


