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Anno scolastico 2023/2024 
Ai Docenti delle classi terze  

della scuola Secondaria di I grado 
 

Al personale Docente 
Al personale ATA 

Al Dsga 
Al Sito Web 

Alla Bacheca Argo 

 
 

CIRCOLARE N. 345 

 
 
OGGETTO: Prove INVALSI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO a.s. 2023/2024 –  
                     Individuazione docenti somministratori e Istruzioni operative. 
 
Le seguenti indicazioni informative e procedurali hanno lo scopo di esemplificare le 
modalità organizzative delle giornate in cui si svolgeranno le prove INVALSI (17, 18 e 19 
aprile 2024) per le classi terze della scuola Secondaria di 1° grado.  
Tutti i docenti in servizio, non individuati come somministratori o tecnici, saranno a 
disposizione per la vigilanza durante le prove o per le sostituzioni in altre classi, 
secondo le indicazioni del referente di plesso.  
 
ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE DI SOMMINISTRAZIONE 
 
Mercoledì  17 aprile 2024 alle ore 7.30 presso la sede centrale “Manzoni”, il Dirigente 
scolastico o suo delegato consegnerà ai docenti somministratori una busta sigillata 
contenente quattro ulteriori buste, una per ciascuna prova (ITALIANO, MATEMATICA, 
INGLESE LETTURA, INGLESE ASCOLTO). 
Ogni busta avrà al suo interno:  

● l’elenco studenti con le credenziali e una busta più piccola dove riporre i 
talloncini riconsegnati alla fine della prova somministrata nonché le 
credenziali non utilizzate della materia somministrata; 

● il verbale per l’incontro preliminare;  
● il verbale di consegna; 
● il verbale di riconsegna; 
● la dichiarazione di riservatezza per il docente somministratore e il 

collaboratore tecnico.  
 

All’ora individuata il docente somministratore si recherà nel laboratorio informatico, farà 
accomodare gli allievi ai loro posti, aprirà la busta contenente le credenziali per lo 
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svolgimento della prova, ritaglierà quelle corrispondenti ad ogni alunno e gliele 
consegnerà, riponendo nella busta quelle non utilizzate. Darà poi inizio alla prova 
specificando agli allievi che:  

● che  se avranno bisogno di carta per i loro appunti potranno utilizzare 
esclusivamente fogli forniti dalla scuola (numerati, debitamente timbrati con il 
timbro ufficiale della scuola e controfirmati dal docente somministratore);  

● i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del docente somministratore;  
● il tempo complessivo, 90 minuti, sarà calcolato dalla piattaforma; 
● una volta chiusa qualsiasi prova INVALSI CBT per il grado 8 (o scaduto il tempo) 

non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova stessa. 
 
Ultimata la prova, il docente somministratore riporrà all’interno della busta  i talloncini 
firmati e l’elenco sottoscritto da tutti gli allievi presenti, chiuderà la busta, compilerà il 
verbale di riconsegna e consegnerà la busta al Dirigente scolastico o ad un suo delegato. 
 
Si allegano alla presente il Manuale di somministrazione e il Protocollo di 
somministrazione. 
 
 

PLANNING PROVE INVALSI ANNO SCOLASTICO 2023 - 2024 
 

MERCOLEDÌ 17 APRILE  - PROVA DI ITALIANO 

CLASS
E 
 

ORARIO 
 

SOMMINISTRATORE DELLA 
PROVA 

 

COLLABORATOR
E TECNICO 

 

PLESSO 
 

3 E 
08.15 -
11.00 PISTOIA MARIA RITA 

BONADONNA RITA 
MANZONI 

3 C 
11.15 -
14.00 MINÀ GIOVANNI 

BONADONNA RITA 
MANZONI 

     

3 B 08.15 -
11.00 

GIORDANO LETIZIA 

VARGETTO 

/ROMANO 

LA PIRA 

     

3 D 08.15 -
11.00 

MANCUSO GIUSEPPINA DI BELLA 
CRISTINA 

IMPASTATO 

3 A 11.15 -
14.00 

TERESI CARMELO LENTINI 
SALVATORE 

IMPASTATO 

 
 

GIOVEDÌ 18 APRILE -  PROVA DI MATEMATICA 

CLASS
E 
 

ORARIO 
 

SOMMINISTRATORE DELLA 
PROVA 

 

COLLABORATOR
E TECNICO 

 

PLESSO 
 

3 C 
08.15 -
11.00 CUPPARI ALESSIA 

BONADONNA RITA 
MANZONI 

3 E 
11.15 -
14.00 INDELICATO CLAUDIA 

BONADONNA RITA 
MANZONI 

     

3 B 08.15 -
11.00 PISTOIA MARIA RITA VARGETTO/ROMA

LA PIRA 



NO 

     

3 A 08.15 -
11.00 

FIGLIA ERIKA LENTINI 
SALVATORE 

IMPASTATO 

3 D 11.15 -
14.00 

SCORSONE CHIARA LENTINI 

SALVATORE 

IMPASTATO 

 
 

VENERDÌ  19 APRILE - PROVA DI INGLESE 

CLASS
E 
 

ORARIO 
 

SOMMINISTRATORE DELLA 
PROVA 

 

COLLABORATOR
E TECNICO 

 

PLESSO 
 

3 C 
08.15 -
11.00 COSENTINO VANESSA 

BONADONNA RITA 
MANZONI 

3 E 
11.15 -
14.00 CUPPARI ALESSIA 

BONADONNA RITA 
MANZONI 

     

3 B 08.15 -
11.00 

CHIFARI ROSALIA 

ROMANO/BRIGHIN

A 

LA PIRA 

     

3 A 08.15 -
11.00 

POMILLA SIMONA PISTOIA MARIA 
RITA 

IMPASTATO 

3 D 11.15 -
14.00 

POMILLA SIMONA PISTOIA MARIA 

RITA 

IMPASTATO 

 

 

Palermo, 27.03.2024  

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Angela MIRABILE 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs 39/93 


